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Protocolo de ingreso al campus

Para ingresar al Campus Loyola, el Sistema Educativo Loyola del Pacifico establece lo siguiente:
Para miembros de la Comunidad Loyola, ingresando al campus en vehiculo.

a) Primera etapa, registro de vehiculo:
1. Registrar vehiculo a través del formulario compartido, desde el buzén institucional
(loyola.edu.mx)
2. Recoger el identificador vehicular en Almacén, el cual se coloca en el espejo retrovisor
del vehiculo.

b) Segunda etapa, ingreso al campus:

1. Para un acceso inmediato al campus, se debe portar el ldentificador vehicular
registrado, por lo que es necesario que se coloque antes de llegar a la pluma de
entrada.

2. En caso de olvido, detenerse de manera respetuosa, para presentar al guardia en
turno y de acuerdo al caso, lo siguiente:

e Credencial fisica que le identifique como colaborador/a del SELP.

¢ Credencial digital autorizada que le identifique como estudiante de
Secundaria, Prepa o Licenciatura.

e Credencial digital autorizada que le identifique como docente del SELP.

e En caso de no contar con credencial institucional, presentar INE.

3. Una vez autorizado, se invita a ingresar al campus manteniendo el limite maximo de
velocidad de 10 km/h.

IMPORTANTE:

e Durante el horario del circuito de entrada y salida, es obligacién del usuario portar el
Identificador vehicular registrado. Debido a la circulacion continua en los horarios de
circuito, el guardia en turno no solicitara el Identificador vehicular pero si vigilara que se
tenga colocado por lo que es importante que se haga con anticipacion.
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https://forms.gle/TsQbM8SyBnq2VjiN6
http://loyola.edu.mx/
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e Fuera del horario de circuito de entrada y salida, no habr4 acceso a miembros de la
comunidad sin Identificador vehicular.

Para visitantes, ingresando al campus ya sea en vehiculo o caminando.

a) Primera etapa, previo a la visita:

1. Lao elvisitante deberd solicitar o recibir por parte de la persona responsable, un Pase
de entrada digital con los siguientes datos: area responsable, nombre del visitante,
fecha, hora, lugar y asunto. Ejemplo Pase de Entrada.jpg

2. El arearesponsable a través de la persona a cargo enviara copia del Pase de entrada
digital a Vigilancia y Almacén para su conocimiento.

3. Ambas areas haran el registro pertinente del dia de la cita.

b) Segunda etapa, durante la visita:

1. Asullegada, la o el visitante presentara el Pase de entrada digital en Vigilancia con
el guardia en turno quien confirmara el registro.

2. La o el visitante debera dejar una identificacion oficial.

3. La o el guardia entregara un Gafete de visitante cuyo niumero debera registrarse en
la bitacora.

4. Al término de la visita, regresara el Gafete a la o el guardia, quien le devolvera su
identificacion.

Consideraciones generales:

e Una o un visitante puede ser: madre, padre o tutor/a que tenga cita programada con
cualquier area, proveedor, aspirante y/o familia, tallerista o conferencista, docente externo
gue se invite a una clase o cualquier persona que no pertenezca a la Comunidad Loyola.

o El horario de circuito de entrada y salida es el siguiente:

o Matutino: de 07:00 hrs a 08:00 hrs.
o Vespertino: de 13:30 hrs. a 15:30 hrs.

e En caso de no tener cita, se avisara al area o persona con la que acude para confirmar el
ingreso al campus. Una vez autorizado el acceso, se realizardn las acciones de la
Segunda etapa a partir del punto 2 registrando en bitacora lo siguiente: nombre y nimero
de gafete de visitante, area 0 persona con la que acude y asunto.

e Se prohibe la entrada a personas de seguridad privada o policias asi como civiles con
armas.

e La o el guardia no tiene autorizado recibir ni firmar por documentacién de ningun tipo,
debera redirigir a la persona al &rea correspondiente o a la Direccién Administrativa.
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e Independientemente a este protocolo, si se encuentra una persona desconocida sin
Gafete de visitante o en un area en la que no debe estar, cualquier colaborador o
colaboradora de la institucion puede acercarse para indicarle a dénde dirigirse o, en caso
de tener dudas, llamar a la o el guardia de seguridad.

Atentamente

Conciencia l" LOV(USAITA
‘ DEL PACIFICO

RECTORIA

Mtro. Enrique Félix Nafciso Pasta Mufuzuri
Rector
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