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Comunicado Oficial No. 
                820 
 

Observancia 
General 
 

23 de mayo de 2025 

 

RECTORÍA 
 

Protocolo de ingreso al campus 
 
 
Para ingresar al Campus Loyola, el Sistema Educativo Loyola del Pacífico establece lo siguiente: 
 
Para miembros de la Comunidad Loyola, ingresando al campus en vehículo. 
 

a) Primera etapa, registro de vehículo: 

1. Registrar vehículo a través del formulario compartido, desde el buzón institucional 

(loyola.edu.mx) 

2. Recoger el identificador vehicular en Almacén, el cual se coloca en el espejo retrovisor 

del vehículo. 

 
b) Segunda etapa, ingreso al campus: 

1. Para un acceso inmediato al campus, se debe portar el Identificador vehicular 

registrado, por lo que es necesario que se coloque antes de llegar a la pluma de 

entrada.  

2. En caso de olvido, detenerse de manera respetuosa, para presentar al guardia en 

turno y de acuerdo al caso, lo siguiente: 

 

• Credencial física que le identifique como colaborador/a del SELP. 

• Credencial digital autorizada que le identifique como estudiante de 

Secundaria, Prepa o Licenciatura. 

• Credencial digital autorizada que le identifique como docente del SELP. 

• En caso de no contar con credencial institucional, presentar INE. 

3. Una vez autorizado, se invita a ingresar al campus manteniendo el límite máximo de 

velocidad de 10 km/h. 

 

IMPORTANTE:  

• Durante el horario del circuito de entrada y salida, es obligación del usuario portar el 

Identificador vehicular registrado. Debido a la circulación continua en los horarios de 

circuito, el guardia en turno no solicitará el Identificador vehicular pero sí vigilará que se 

tenga colocado por lo que es importante que se haga con anticipación. 

https://forms.gle/TsQbM8SyBnq2VjiN6
http://loyola.edu.mx/
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• Fuera del horario de circuito de entrada y salida, no habrá acceso a miembros de la 

comunidad sin Identificador vehicular. 

 

Para visitantes, ingresando al campus ya sea en vehículo o caminando. 

 
a) Primera etapa, previo a la visita: 

1. La o el visitante deberá solicitar o recibir por parte de la persona responsable, un Pase 

de entrada digital con los siguientes datos: área responsable, nombre del visitante, 

fecha, hora, lugar y asunto. Ejemplo Pase de Entrada.jpg 

2. El área responsable a través de la persona a cargo enviará copia del Pase de entrada 

digital a Vigilancia y Almacén para su conocimiento. 

3. Ambas áreas harán el registro pertinente del día de la cita. 

 
b) Segunda etapa, durante la visita: 

1. A su llegada, la o el visitante presentará el Pase de entrada digital en Vigilancia con 

el guardia en turno quien confirmará el registro. 

2. La o el visitante deberá dejar una identificación oficial. 

3. La o el guardia entregará un Gafete de visitante cuyo número deberá registrarse en 

la bitácora. 

4. Al término de la visita, regresará el Gafete a la o el guardia, quien le devolverá su 

identificación. 

 

Consideraciones generales: 

• Una o un visitante puede ser: madre, padre o tutor/a que tenga cita programada con 

cualquier área, proveedor, aspirante y/o familia, tallerista o conferencista, docente externo 

que se invite a una clase o cualquier persona que no pertenezca a la Comunidad Loyola. 

• El horario de circuito de entrada y salida es el siguiente: 

o Matutino: de 07:00 hrs a 08:00 hrs. 

o Vespertino: de 13:30 hrs. a 15:30 hrs. 

• En caso de no tener cita, se avisará al área o persona con la que acude para confirmar el 

ingreso al campus. Una vez autorizado el acceso, se realizarán las acciones de la 

Segunda etapa a partir del punto 2 registrando en bitácora lo siguiente: nombre y número 

de gafete de visitante, área o persona con la que acude y asunto. 

• Se prohíbe la entrada a personas de seguridad privada o policías así como civiles con 

armas. 

• La o el guardia no tiene autorizado recibir ni firmar por documentación de ningún tipo, 

deberá redirigir a la persona al área correspondiente o a la Dirección Administrativa. 

https://ulp-comunicacion.slack.com/files/UKA9FD9L6/F08RSC908MU/ejemplo_pase_de_entrada.jpg
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• Independientemente a este protocolo, si se encuentra una persona desconocida sin 

Gafete de visitante o en un área en la que no debe estar, cualquier colaborador o 

colaboradora de la institución puede acercarse para indicarle a dónde dirigirse o, en caso 

de tener dudas, llamar a la o el guardia de seguridad. 

 
 

Atentamente 
Ciencia y Conciencia 

 
 
 
 

Mtro. Enrique Félix Narciso Pasta Muñúzuri 
Rector 

 
 


